UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA VAN LINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
S6: 102 /QB-UBND Van Linh, ngay 08 thang 04 ndam 2024
QUYET PINH

Phén cong nhiém vu Can b9, Cong chirc dang cong tac tai Uy ban nhan dan
x4 Van Linh Nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA VAN LINH

~ Can cir Lugt T ox‘chd’c Chinh qﬂuyé‘n dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sia
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To churc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 0 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi
quy dinh vé cdn b, cong chirc cdp xd va ngwoi hoat déng khdng chuyén trach ¢
cdp xd, & thon, té dan pho;

Can cir Quyét dinh s6 115/0P-UBND ngay 09/7/2021 ciia UBND xd Van
Linh vé ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn déin xd Van Linh nhiém ky
2021 - 2026;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van phong - Thong ké xd Van Linh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu ddi véi Can b, Cong chirc dang cong tac
tai UBND xA&.
1. Pong chi Lwong Vin Hién - Phé Bi thu Piang iy, Chii tich UBND

~

Xa.

- Phu trach chung, lanh dao va diéu hanh moi hoat dong cia UBND xa
theo Luat to chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sta ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019. La Chu tai khoan co quan.

- Phu trach linh vyc: Chi dao xdy dung quy hoach, ké hoach phat trién
ndng 1am, ngu nghiép va phat trién nong thon. Quy hoach chung, ké hoach phat
trién Kinh té - Xa hoi, Tai nguyén moi truong, cong tac Boi thuong - Giai phong
mat bang, tai dinh cu, giao dat, giao ring, quan Iy va bao vé rirng, Tai chinh, théng
ke, dbi ngoai; cong tac ndi vy, ton gido, ndi chinh, dau tu xay dung co ban, cong
tac cai cach hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong; céac linh vyc cong
tac cong nghiép - tiéu thu cong nghiép, Giao thong - Thuy loi, cong tac noéng
nghiép, thuy san, tin dung ngan hang.
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- Chu tich Hoi dong thi dua - Khen thuong; Chu tich Hoi dong Nghia vu
quan su; Tru’orng Ban chi huy phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan; Trudng
ban chi dao cai cach hanh chinh.

- Truong ban quan 1y cac cong trinh xay dung trén dia ban xa Van Linh.

- Phu trach céc nganh: Cong an, Quan sy, Van phong UBND, Tai chinh, Tu
phap - Ho tich, Dia chinh.

- Thay mat UBND xa git mOi lién hé voi Huyén ty, HDND, UBND cac
Phong ban va UBMTTQVN, cac doan thé Huyén Chi Lang.

- Trudng Ban quan Iy xay dung ndng thon mai.
- Giam ddc trung tdm hoc tap cong dong.
2. Pong chi Triéu Thi Son - Pang iy vién, Phé Chii tich UBND xi:

- Thay m'glt Chu tich UBND xi, lanh dao, diéu hanh hoat dong chung
khi Chu tich di vang va duoc uy quyén;

- Truc tiép phu trach céc linh vyc: Cong tac gido duc - Dao tao, y té,
IaQ dong - thuong binh va xa hoi, dan s6 - KHHGD, van hoa - thong tin, thé duc -
thé tl}ao va du lich, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh niénv,
Truyén thanh, dién, xdy dung nong thon moi trén cac tiéu chi phy trach; cac to
chire hoi quan ching, nghe nghiép, gip Chu tich UBND x& xay dung quy hoach,
ke hoach phat trién van hoa xa hoi tai dia phuong;

- Giap Chu tich UBND xa chi dao xay dung quy hoach, ké hoach phét’trién
ndéng nghiép va phat trién ndng thon; nude sach ndng thon; phat trién kinh té - xa
hoi, cong nghiép - tiéu thu cong nghiép, thuy san, v¢ sinh moi truong.

- Giai quyét don thu - khiéu nai, kién nghi phan anh cta cong dan thudc linh
vuc Chu tich UBND xa phan cong phu trach.

- Gip Chu tich UBND x& xay dung quy hoach, ké hoach Chuong trinh muc
tieu Quoc gia xay dung NTM trén dia ban thudc linh vic minh phu trach.

- Phé Truong ban thuong tryc Phong chéng thién tai va tim kiém ctu nan,
Phé Chu tich Hoi dong - Thi dua khen thudong va cac Trudong ban chi dao khac
theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

- Pho Ban quan 1y cic cong trinh x4y dung trén dja ban cta x4 lién quan dén
linh vyc phu trach.

- Ky quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh trén linh vuc xay dung, dat dai, Y
té, van hoa - x4 hoi va cac linh vuc duoc giao phu trach, khi ¢ van ban ty quyén
cua Chu tich UBND xa.

- Phy trach cong tac tu phap, chi dao phu trach quan ly bo phéan hanh chinh
mot ctra, gidi quyét cac cong vi¢c dugc phan cong phu trach.

- La Chu tich Hoi dong tu van thué, phu trach chi dao cong tac thu thugé,
phi va I¢ phi.
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- Phéi hop cong tac gitta UBND x& v6i cac co quan: Uy ban Mit tran
TQVN xa, cac hoi doan thé, cac ban, nganh theo linh vuc phu trach.
- Truc tiép chi dao cac nge‘lr‘lh: VH-XH, LDTB&XH, GD&TE, Tram y té,
cac Truong hoc, cac t6 chic hoi quan chung truc thuoc UBND xa.

- Phu trach thon: Liing Na.

3. Pong chi Triéu Tran Tuin - Pang iy vién — UVUBND, Truéng Cong
an xa:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: an ninh, trat ty, an toan xa hoéi trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat vé cong an
Xa va cac van ban co6 lién quan cua co quan cé tham quyén va theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh,;

- Phoi hop vé6i Dia chinh - xay dung trong viéc phat hién, ngan chan, xu 1y
pham hanh chinh trén linh vyc dat dai trén dia ban.

- Phu trach thon: Pho Cii va Mé Cay.
4. Pong chi Lwong Si Tung - Pang y vién —- UVUBND, CHT BCH Quén
sw xa:
- Tham muu, dé xuét voi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan Xa
vé chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu quoc
phong, quan sy; xay dung luc lugng dan quan, luc lugng du bi dong vién; phdi hop

v6i cac té chirc chinh tri - x4 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac qudc
phong - quan su trén dia ban;

- Phéi hop v&i cac don vi quan di nhan dan, cong an nhan dan va luc lugng
khéc trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vuc phong thu
dan sy; gilt gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan xa hoi;

- Thue hién nhiém vu phong, chéng, khiac phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim ki€ém, ctu nan, bao vé€ va phong, chong chay rung, bao vé mdi truong va
cac nhiém vu phong thu dan su khac;

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan x3 thuc hién cong tac ding ky, quan ly
cong dan trong dd tudi lam nghia vu quan su, quan nhan du bi va dan quan tu vé
theo quy dinh cua phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh ni€n nhap
ngu;

- Tham muru, gitip Hoi dong nghia vu quén sy xa xir 1y cac vi pham theo quy
dinh cua Luat Nghia vu quan su;

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan x& xay dung va chi dao lyc lugng dan quan
phéi hop voi cong an va cac luc luong khac thuong xuyén hoat dong bao vé an

ninh trat tu, sdn sang chién dau, to chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru ho, ctiru
nan;
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- Chu tri viéc phoi hop v6i cac to chuc chinh tri - xa hoi vé thuc hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban;

- Gitp Uy ban nhan dan xa thyc hién chinh sach hu phuong quan doi va
thuc hién cac ché do, chinh sach do1 voi1 dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh
cua phap luat;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cuia Chu tich Uy ban nhér}
dan xa, ctia Ban Chi huy Quéan sy Huyén Chi Lang va quy dinh cta phap luft vé
quoc phong.

- Phy trach thon: Na Téng.
5. Pong chi Cam Thi Thu - Céng chirc Vin phong - Thong ké:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 td chtrc thue hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Xay dung chinh quyén dién tir, cong
nghé thong tin, chuyén do6i so theo quy dinh cua phap luat thyc hién cac nhiém vu
Sau.

- Pho1 hop vt cong chirc khac trong viéc chuan bi céac diéu kién vat chat, ky
thuat dé t6 chirc cac cong tac bau cur dai bi€u Quoc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan cap x3;

- Xay dung va theo §16i Viég thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan;

- Tham muu soan thao, du thao bao cdo cac van ban cia UBND x3;

- Tham muu phdi hop cac cong chitc khic va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hdi; ké hoach tuan, thang; tong hop, thong ké két qua
thuc hién céc chi ti€u phat trién kinh té - xa hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu cong tac tiép cong dan, xu ly don thu khiéu nai, t céo, phan
anh: Vao so tiép cong dan; don dbc cac bd phan trong viée giai quyét don thu, kién
nghi, phan anh; tong hop tham muu bao cdo cong tac tiép cong dan, giai quyet don
thu, khiéu nai, t6 cao. Dé xuét giai quyét ché do tiép cong déan, giai quyét don thu
theo quy dinh. Cép nhat phan mém giai quyét don thu;

- Tham muu trong viéc 1ap cac biéu mau théng ké, to chtrc thuc hién diéu tra
thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop, thong ké va quan ly
co sO dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban Xa.

- Tham muu soan thdo, du thdo bdo cao cadc van ban nhu bao cdo, Nghi
quyét, Quyét dinh... t6 chuc lay y kién va hoan thién trude khi trinh HDND,
UBND xa.

- Thuc hién ché d6 thong ké bao cio vé sd luong, chat luong dai biéu Hoi
d6ng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan déan x4, can bo, cong chic va nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach & xa; khong chuyén trach & thon va nguoi tham
gia cong viéc ¢ thon do cap trén theo quy dinh;

- Giup hudng dan, kiém tra, don doc, téng hop, bao cao viéc thuc hi¢n ké
hoach, ndi dung thi dua, khen thudng trén dia ban;
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- Thuong xuyén theo ddi va nhap phan mém quan Iy can bd, cong chic.

- Quan ly, van hanh, ding tin trén trang Webstie cia UBND x4 vé linh vuc
phu trach.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dén giao.

- Phy tréch thon: Phé Méi.

6. Pong chi Triéu Thi Thu Ha - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

- Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién co ché mot cura, mot cua lién
thong; to chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc

hanh chinh ctua Uy ban nhan dan x3; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; Céng
tac ky luat, ky cuong theo quy dinh ctia phap luat thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phu trach, tham muu UBND xa phuc vu cac nhiém vu Hoi déng nhan dan,
Thuong truc Ho1 dong nhan dan giao trong viéc chuan bi ndi dung cac ky hop;

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh va tap hop, thong ké va quan 1y co so dir liéu theo cac linh vyc trén dia
ban;

- Tham muu cong tac cai cach hanh chinh; dang tin, tai liu trén website.

- Truc tiép phu trach Hoi truong, trang thiét bi phuc vu cho cac cudc hop
tryc tuyén cua Pang uy, HDND, UBND;

- Gitip Uy ban nhan dan x4 theo déi céng tac van thu, luu tri;

- Tham muu quén 1y, theo doi cac hoat dong cua B phan tiép nhan va tra
két qua mot cura.

- Thuc hién nhiém vy thu phi, 1& phi gdm: Nhan, quan ly bién lai; Phi + Lé
phi.

- Tiép nhén, dang ky van ban dén; trinh ngudi ¢ trach nhiém va chuyén
giao cho cac don vi hodc ca nhan dugc phan cong giai quyét; theo doi1 viéc giai
quye€t.

- Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay; ghi s6, ky hiéu va ngay,
thang, nam cua van ban; dong dau co quan va dau mirc d6 khan, mat (néu c0); lam
thu tuc, chuyén phat va theo doi viéc chuyén phat van ban di; luu van ban di;

- Thuc hién viéc 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trit tai co
quan theo quy dinh;

- Tham muu T6 cong vu kiém tra thuong xuyén, dot xuét theo su chi dao
cua UBND x4, theo doi nhi€ém vu phan cong, thong bao nhéc viéc ddi véi cac bd
phan chua hoan thanh nhiém vu.

- Phéi hop voi Cong chtrc Tai chinh - K& toan tham muu quan 1y tai san,
mua sam trang thiét bi - co s& vat chat, tham muu mua sdm vin phong pham phuc
vu cong tac tai co quan. Tham Viéng, hiéu hi. Théng ké, quan ly tai san cong, quan
ly Hoi truong UBND.
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- Quan 1y va sir dung con dau ctia co quan theo quy dinh cta phép ludt;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan déan giao.

- Phu trach thon: Pong Khao.

7. Pong chi Nong Thi Huong - Cong chire Tai chinh - Ké toan:

tham muu, giup Uy ban nhan dan to chire tht_rq hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan trong cac linh vuyc: tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat thuc hién cdc nhi€ém vu sau:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

- Tham muru, giup Uy ban nhéan dan Xa xay dung dy toan thu, chi ngan sach
xa trinh Ho1 dong nhan dan xa phé Quyét; to chirc thuc hién du toan thu, chi ngan
sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

- T6 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia

co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach x& va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

- Giap Uy ban nhan dan xa thuc hién quan 1y nguon vbn cac du an dau tu
xay dung co ban, tai san cOng tai x&; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu
xay dung thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan x;

- Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dan x4 giai quyét ché dg, chinh
s&ch doi véi can bd, cong chirc xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach;
- Ph01 hop véi cong chie Van phong - Thong ké quan ly tai san cong; kiém

tra, quyét toan cac du an du tu xdy dung thudc thim quyén quan 1y cta Uy ban
nhan dan theo quy dinh ctia phap luat;

- Thu’cﬁ hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan giao.
- Phu trach thon: Mé Ro.

8. Pong chi Hoang Thi Din - Cong chirc Tw phap - HJ tich:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan (}ﬁﬂ X4 t6 chuc thuc hién nhiém wvu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap
va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

- Gitip Uy ban nhan dan xa thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo quy
dinh cua phap luat;

- Phu trach linh vuc ho tich, cong chiing, chirg thuc tai by phéan tiép nhan va
tra két qua cua Uy ban nhan dan xa;

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon: Xa Pan.
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9. Pong chi Triéu Hung Cudng - Cong chirc Tw phap - Hj tich:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chtrc thyc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap
va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Giup Uy ban nhéan dan xa thim dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin ban
theo quy dinh ctia phép luat; gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic lay ¥ kién Nhén dan
d6i voi cac vin ban quy pham phap luat theo ké hoach cta Uy ban nhan dan cip x4
va hudng dan cia co quan cap trén;

- Gitip Uy ban nhéan dan x4 thuc hién cong tac pho bién, gido duc phap luat,
tro gitip phap ly; cong tac thi hanh an; theo ddi viée thi hanh phap luat va t6 chirc
ly v kién Nhén dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luét; xay
dung x3 dat chuan tiép can phap luat; huéng dan hoat dong dbi voi to chirc hoa
giai co so; phéi hop vai truong thon trong viee so két, tong két cong tac hoa giai o
co s0, bao cao Uy ban nhan dan xi; quan 1y tu sach phép luat tai Uy ban nhan dan
xd; phdi hop voi cong chiic Vian héa - x3 hoi hudng dan cong dong dan cu thon
xay dung va to chire thue hién hwong uée, quy udc;

- Phoi hop thuc hién linh vuc hd tich, cong ching, chimg thuc tai bd phan
tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan x3;

- Giap Uy ban nhan dan x4 trong cong tac phong chdng tham nhiing va céc
nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan déan giao.

- Phuy trach thon: Lang Thuong.

10. Pong chi Triéu Thi Ngoc Huyén - Cong chirc Pia chinh - Nong
nghiép - Xay dung va Méi trwong, Thu quy:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dén t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong céac linh vuc: Dat dai, dia giéi hanh chinh, tai
nguyén, moéi trudong, xay dung trén dia ban theo quy dinh cua phap luat vé dat dai;

- ljham muu thue hién cc tha tuc hanh chinh vé dat da}i thudc tham quyén
gidi quyét cia UBND xa; xur Iy vi pham hanh chinh linh vyuc dat dai.

- Phoéi hop xay dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao,
xdy dyng cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan
x4 quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cua phép luat;

- Thu thap thong tin, téng hop s liéu, 1ap s6 sach céc tai liéu va bao céo vé
moi trudong va da dang sinh hoc, xay dung...theo quy dinh cia phép luat;

- Tham muu cho t6 hoa giai ctiia xa cac hd so ¢6 lién quan phuc vy budi hoa
gidi c6 lién quan vé linh vuc minh phu trach do 1anh dao phan cong;

- Tham muu ra soat dat cong, dat cong ich, dat nghia dia, dat chua st dung
dé tham muu dua vao quan ly.
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- Thu thap tai lidu s6 ligu vé sO luong dat dai; phoi hop tham gia xdy dung
quy hoach, ké hoach sir dung dét dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, quan Iy

hién trang, ké hoach st dung dat dai di duoc co quan nha nudc c¢6 tham quyén
phé duyét.

- Quan 1y tién mat va cac ching tir, s6 sach co lién quan. Chi tién mit theo
héa don, chimg tir va tuan thi ciac quy dinh cua phap luidt vé ké toan, tai
chinh. Thuc hién ché d6 thong tin bao cao vé tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan giao;

- Phuy trach thon: Khun Dut.

11. Pong chi Long Vin Hién - Pang uy vién, Cong chire - Dia chinh -
Nong nghiép - Xay duwng va Moéi trwong kiém nhiém Keé hoach - giao thong -
thuy lgi - nOng, 1Am, ngw nghiép, chuyén trach néng thon méi:

Phy trach cong tac Ké hoach - Giao thdng - Thuy li - nong, lam, ngu nghiép
va xay dung noéng thon maéi. Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc
tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan x4; Thuc hién mot sd viéc trong cac ndi
dung sau:

- T6 chuc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x& hoi hang nam duogc
UBND huyén phé duyét;

- Huy dong su dong gop cua cac t6 chtic, ca nhan dé dau tu xay dung céac
cong trinh két cau ha tang cua dia phuong;

- T6 chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san
xuat, bdo v€ moi truong trén dia ban; tham gia gidm sat vé k¥ thuat cic cong
trinh xay dung thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan xa;

- T6 chuc va hudng dan viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an
khuyen khich phat trién va tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé dé phat trién san
Xuat va hudng dan nong dan chuyen d6i co ciu kinh té, cay trong, vt nudi
trong san xuét theo quy hoach, ké hoach chung va phong trur cac dich bénh ddi véi
cay trong va vat nudi;

- Tb chire viéc xay dung cac cong trinh thuy lgi; thuc hién tu bo, bao vé
cac cong trinh thuy 1¢1, bao vé rung; phong, chong va khac phuc hau qua thién tai,
b&o lut; ngan chan kip thoi nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao vé cac cong
trinh thuy loi, bao vé rung tai dia phuong thudc tham quyén;

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dung nguén nuodc trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat;

- T6 chire thuc hién viéc xdy dung, tu stra dudng giao thong trong xi theo
phan cap;

- T6 chiic viéc bao vé, kiém tra, xr 1y cac hanh vi xdm pham dudng
giao thong ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat;
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- Huy dong su dong gop tu nguyén ctia nhan dan dé xay dung duong
giao thong, cau, cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Hudng dan, cung cap thong tin dén ngudi san xuat, tuyén truyén chi truong
duong 161, chinh sach cua bang va Nha nudc; tién bo khoa hoc va cong nghé;
thong tin thi trudng, gi ca; phd bién dién hinh trong san xuit nong, 1am, diém, ngu
nghiép; thwong mai, dich vy, tiéu thu cong nghiép;

- Boi dudng, tap huén, dao tao truyen nghé cho nguoi san xuét, kinh
doanh dé nang cao kién thirc, k¥ nang san xudt, quan 1y kinh té; to chirc tham quan,
khao sat, hoc tap cho nguoi san xuét, kinh doanh;

- Xay dung cdc md hinh trinh dién vé tién bd khoa hoc cong nghé phu hop
vo1 dia phuong, nhu cau cua ngudi san xuat va chuyén giao két qua tor mod
hinh trinh dién ra dién rong;

- Tiép thu va phan anh 1én cap c6 thim quyén nguyén vong ctia nong
dan, tiéu thuong vé khoa hoc cong nghé, co ché, chinh sach trong linh vuc nong
nghiép va phat trién nong thon, thuong mai, dich vu va tiéu thu cong nghi¢p;

- Phéi hop v6i kiém 1am dia ban xa trong viéc bao vé ring va phong
chay, chira chay rung; hudng dan va giam sat cac chu rung trong viéc bao vé va
phat trién rimg;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan giao;

- Phu trach thon: Lang Pam.
12. Pong chi Hoang Vin Huynh - Cong chirc Vin hoa - xa hdi:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhin dan x3, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong cac linh
vuc van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, tin
nguong, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong ké tin ngudng, tén gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién;
bé&o cao so liéu thong tin, truyén thong;

- Chu tri, phdi hop véi cong chire Tu phap - Ho tich va Trudng thon trong
viéc hudng dan cong dong dan cu thon xay dung va to chiric thuc hién huong udce,
quy udc;

- Giup Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc t6 chirc cac hoat dong vian hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao v¢ cac di tich lich su
van hoéa trén dia ban x3, xdy dung doi séng vin hoa & cong ddng dan cu va
xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

- Phéi hop Tram y té tham muu thyc hién cong tac an toan thuc pham trén
dia ban xa va cong tac tuyén truyén phong chong dich bénh xay ra trén dia ban xa;

- Phéi hop voi cong chirc Van phong - Théng ké phu trach Hoi trudng,
chuan bi cac di€u kién phuc vu cudc hop Pang uy, HDND, UBND; truc ti€p chuan
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bi cac diéu kién can thiét dé phuc vu céac cude hop truc tuyén cua Pang uy, HDND,
UBND, Mat tran, cac doan thé chinh tri - xa hoi;

- Chju trach nhiém bién tap tin do cac ban, nganh, hoi doan thé cung cip dé
phéat thanh hang tuan, dang Website co quan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon: Na Lai.

13. Pong chi Phung Thi Chao - Céng chitc VHXH phu trach LPTB &
XH:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan x3, Cha tich Uy ban nhan déan x4 trong cac linh vuc lao
dong, thuong binh, xa hoi, tham muu giap Uy ban nhan dan x4 trong cong tac bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung ti€u chi phat trién
(101 tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi hang nam dé trinh Hoi d6ng nhan dan ciing cip quyét dinh;

- Thong ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao cdo vé sb lwong va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh sich
lao dong, ngudi cd cong; thuc hién viéc chi tra cac ché 36 dbi véi nguoi hudng
chinh sach xa hdi, nguoi c6 cong; quan Iy nha bia tudng niém va cac cong trinh ghi
cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam
ngheo va; bao céo so lidu thong tin, truyén thong;

- Chu tri ph01 hop vo6i cong chire Van phong - thong ké trong viéc xay dung
co s dit liéu vé déan sd, lao dong, viéc 1am va cac ddi twong chinh sach;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon: Liing Na.

Dieu 2. Cac thanh vién UBND xa chi dao, xir ly cong viéc theo cac moi
quan hé¢ sau:

- Nhiing van dé quan trong lién quan dén nhiéu linh vuc, néu c¢6 y kién khac
nhau gitra Chu tich v6i Phé Chu tich thi dua ra tap thé UBND x3 dé thao luan va
quyét dinh theo nguyén tic tap trung dan chu quy dinh cua Luat to chuc
chinh quyén dia phuong.

- Céc thanh vién UBND xa phu trach linh vuc cong tdc nao chiu trach nhiém
chi dao linh vyc minh phu trach, ngoai viéc truc tiép diéu hanh cong viéc cua
minh con c6 trach nhiém phdi hop véi cac nganh dé théng nhat y kién tham muu
véi Chu tich hoac Pho Chu tich phu trach cac linh vuc cdng tac khac trong qua
trinh diéu hanh cong viéc chung, c6 trach nhiém nidm bat tinh hinh chung cta linh
vuc khac dé dé xut y kién ctia minh véi Chu tich, Pho Chu tich voi tu cach 1a mot
thanh viéen UBND xa.

- Cac thanh vién UBND x4 can thong qua linh vuc cong tic minh phu
trach dé tao moi quan hé hop tac ciing nhu su phoi hop chat ché trén tat ca cac linh
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vuc véi cac co quan, don vi cua tinh, huyén hodc xa ban trong viéc quan ly nha
nudc, phat trién kinh t€ xa hdi, bdo ddm quoc phong an ninh.

- Pho Chu tich phy trach linh vuc cong tic ctia minh truée khi quyét dinh
mot van dé quan trong ma co lién quan dén 1inh vuc khac, can c6 su trao doi v kién
v6i Chu tich, dong thoi phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cudi cung cia
minh trudc Phép luat va déng chi Chii tich UBND Xa&.

- Pho Chu tich trong qua trinh diéu hanh cong viéc cia UBND x4 ngoai linh
vuc cong tac truc tiép phu trach can theo ddi cac phan cong viée cua cac linh vuc
cong tac khac dé co thé kiém nhiém theo phan cong ciia Chua tich UBND x4.

- Khi can thiét, Chu tich c6 thé phan cong thém cong vi¢c cho Pho Chu tich
va Uy vién UBND xa.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2024 va thay thé Quyét
dinh s6 116/QD-UBND ngay 09/7/2021 ctia Chu tich UBND xi vé viéc phan
cong nhiém vu ddi véi can bd, cong chitc chuyén moén cia UBND x3 Van Linh
nhi¢m ky 2021-2026.

Piéu 4. Cac thanh vién UBND x4, Cong chic Vin phong - Théng ké
X, Can b9, Cong chuc dang cong tac tai UBND xa Van Linh can ctr quyét dinh thi
hanh.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4 (TH);

- TT Pang ay, TT HDND x3;
- CT, PCT UBND x3 (CP);
- Luu: VP.

Lwong Van Hién
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